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Le nuove Regole italiane di catalogazione

(REICAT)

Corso di formazione per personale

dell’area delle biblioteche

dell’Ateneo genovese

Con la partecipazione di docenti

del Sistema Bibliotecario di Ateneo

e del Sistema Bibliotecario Urbano
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Amedeo Bacchi

Autori persona ed enti: scelta e forma 

dell’intestazione. Le maggiori novità alla 

luce del confronto tra RICA e REICAT e 

l’applicazione al catalogo SBI
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Per quanto riguarda gli autori persone e gli enti

i cambiamenti più significativi introdotti dalle 
REICAT riguardano:

1) la punteggiatura e la distinzione tra 
qualificazioni ed elementi del nome

2) cambiamenti relativi a nomi in scritture 
diverse dall’alfabeto latino

3) alcune categorie di autori persone ed alcuni 
enti occasionali
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Intestazioni per le persone

Norma generale:

Il nome con cui una persona è 
prevalentemente presentata nelle 
edizioni delle sue opere in lingua 
originale si adotta come intestazione 
anche se non si tratta del nome reale o 
della forma originale o piu completa.
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Totò

< De Curtis, Antonio

(nome reale usato come autore di composizioni musicali)

Carroll, Lewis

(pseudonimo con il quale l’autore è indicato nella maggior parte delle edizioni 

delle sue opere)

< Dodgson, Charles Lutwidge

(nome reale usato in varie pubblicazioni, soprattutto di matematica)

Nelle RICA le due forme erano invertite

Altan

< Tullio-Altan, Francesco

< Altan, Francesco
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Ma…

Se la persona ha abbandonato un certo nome 
per adottarne un altro, o lo ha modificato, si 
preferisce la forma usata per ultima, anche se 
non è quella prevalente

(In caso di dubbio tra un deliberato 
cambiamento di nome e l’uso contemporaneo o 
saltuario di più nomi o forme del nome si 
adotta la forma prevalente)
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Islam, Yusuf

(nome adottato dal musicista di origine greca dopo la sua conversione religiosa)

< Stevens, Cat

(pseudonimo usato nella carriera di autore e interprete di musica pop)

< Georgiou, Steven

(nome reale)

Ali, Muhammad
(nome adottato dal pugile americano)
< Clay, Cassius
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Sovrani, papi e capi di gruppi 
religiosi

Sovrani

Per i sovrani si adotta come intestazione il nome con cui sono 
generalmente identificati, costituito di solito dal loro nome personale 
accompagnato dal numero ordinale relativo (in numero latino) e dal 
titolo, che si da possibilmente in italiano preceduto dalla virgola.

I nomi personali di sovrani dell’età moderna o contemporanea si 
registrano nella lingua del paese in cui hanno regnato 

Si fa rinvio dalla forma precedentemente adottata in Aleph  
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Cosimo I, granduca di Toscana

< Cosimo <granduca di Toscana ; 1.>

< Medici, Cosimo de’ <1519-1574>

Umberto II, re d’Italia

< Umberto <re d'Italia ; 2.>

< Savoia, Umberto di <1904-1983>
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Leopold II, imperatore

< Leopoldo <imperatore ; 2.>
< Leopoldo I, granduca di Toscana

< Leopoldo < granduca di Toscana ; 1.>

< Pietro Leopoldo, granduca di Toscana

< Pietro Leopoldo d’Asburgo Lorena

Louis IX, re di Francia
< Luigi IX, re di Francia
< Luigi <re di Francia ; 9>
< Louis, santo
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Papi e capi di gruppi religiosi

Per i papi e i capi di altri gruppi religiosi si adotta come 
intestazione il nome assunto con la carica, 
accompagnato dal numero ordinale relativo (inserito nel 
$d) e dal titolo appropriato (inserito nel $c e 
preceduto dalla virgola), che si da possibilmente in 
italiano. I nomi dei papi e degli antipapi si registrano 
nella forma latina. Dai nomi usati prima di assumere la 
carica e dalle eventuali forme italiane si fa rinvio
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Paulus VI, papa
<Paulus <papa ; 6.>
<Montini, Giovanni Battista
<Paolo <papa ; 6.>
Paolo VI, papa
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Nomi di persona in scritture 
diverse dall’alfabeto latino

Per i nomi greci di epoca classica o 
bizantina si preferisce la forma latina, 
se accolta nell’uso. Dalla forma greca

(possibilmente nella scrittura originale e 
traslitterata in alfabeto latino) e 
dall’eventuale forma italiana si fa rinvio
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REICAT

Homerus
< Omero
<Homēros 
< Hómīros  = Ὅμηρος 
<Όμηρος 
< Homer 

Aleph
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Per i nomi in scritture diverse dall’alfabeto 
latino (e greco per autori antichi e 
bizantini), si adotta come intestazione la 
forma traslitterata o trascritta in alfabeto 
latino. Si fa rinvio dalla forma nel sistema di 
scrittura originale e dalle eventuali forme 
varianti, comprese le traslitterazioni o 
trascrizioni
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Čajkovskij, Petr Il’ič
< Чайковский, Петр Ильич
< Ciaikovski, Peter I.
< Chaikovskij, Petr Illič
< Tschaikowsky, Petr Ili’ič
< Tchaikovsky, Peter Ilich                                    

Shevardnadze, Eduard 
< შევარდნაძე, ედუარდ
< Ševardnadze, Eduard
< Ševardnaje, Eduard
(traslitterazioni varianti)
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Però…
Se l’autore usa o ha usato un particolare adattamento 
del proprio nome in alfabeto latino, p.es. scrivendo in

un’altra lingua, lo si preferisce alla forma originale. Si 
fa rinvio dalla forma originale, se conosciuta, 
possibilmente nella scrittura originale e traslitterata 
o trascritta in alfabeto latino.

Tagore, Rabindranath
< Rabīndranātha Ṭhākura
< रवी􀃛द्रनाथ ठाकु र
< Ravjndranātha Tākura
< T ̣hākura, Rabīndranātha
< Tagore, Robindronath
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Per gli autori orientali generalmente identificati in Occidente con la 
forma latina del nome o con un adattamento in alfabeto latino si 
preferiscono queste forme. Dalla forma originale (possibilmente nella 
scrittura originale e traslitterata o trascritta in alfabeto latino) e 
dall’eventuale forma italiana si fa rinvio

Avicenna
< Ibn Sīnā, ’Abū ’Alī
< Ibn Sīnā, al-Hụsayn ibn ’Abd Allāh 
(forma originale traslitterata)

الحسين بن عبد لله ,ابن سينا 
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Nomi con varianti di completezza

Se il nome di una persona presenta varianti di 
maggiore o minore completezza si adotta, secondo le 
norme generali, la forma piu frequentemente usata 
nelle edizioni delle sue opere in lingua originale, anche 
se visibilmente incompleta. In caso di dubbio tra più 
forme, nessuna delle quali prevalga chiaramente sulle 
altre, si preferisce quella più completa. Se occorre si 
fa rinvio dalle altre forme.
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Salinger, J. D.

< Salinger, Jerome David

Malinconico, S. Michael

< Malinconico, Michael

(forma presente occasionalmente 

nelle pubblicazioni)

Melissa P.

< Panarello, Melissa

< P., Melissa
(non si adotta come elemento dell’intestazione 

un cognome rappresentato dalla sola iniziale)
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Titoli e altri elementi di distinzione

Titoli, appellativi, termini onorifici o altri elementi di distinzione 
che fanno parte di un nome o lo accompagnano abitualmente nelle 
pubblicazioni si riportano dopo le altre parti del nome, nel $c 
preceduti da una virgola

Marcos, subcomandante

< Subcomandante Marcos

<Guillén Vicente, Rafael Sebastián



Università degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di AteneoUniversità degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di Ateneo

Corso REICAT Amedeo Bacchi - Responsabilità: 

autori ed enti

22

Mandeville, John, Sir

< Mandeville, Jean de

< Giovanni da Mandavilla

Caterina da Siena, santa

< Benincasa, Caterina

Moore, Barrington, Jr.

(forma usata abitualmente dall’autore;

nei cataloghi non risultano omonimi)
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Bessarion, cardinale
< Bessarion Nicaenus
< Bessarione, cardinale

Buonarroti, Michelangelo, il Giovane
(forma con la quale l’autore è generalmente 
identificato nelle pubblicazioni moderne)

< Buonarroti, Michelangelo <1568-1646>
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Forma dei cognomi con prefisso

Prefissi che precedono un cognome (de’, degli, de, von, 
von der, ecc.) si danno senza punteggiatura, secondo 
l’uso dei singoli paesi

Gaulle, Charles de <1890-1970>
< De Gaulle, Charles <1890-1970>

Merwe, Alwyn van der
< Van der Merwe, Alwyn
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Pseudonimi collettivi

Pseudonimi o nomi convenzionali che si 
presentano come un nome di persona si 
adottano come intestazione anche se 
sono usati da piu persone 
collettivamente o da persone diverse. Si 
fanno rinvii dai nomi delle singole 
persone, se conosciuti, accompagnati da 
una qualificazione esplicativa.
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Queen, Ellery

< Dannay, Frederic <coautore con pseudonimo collettivo Ellery Queen>

< Lee, Manfred B. <coautore con pseudonimo collettivo Ellery Queen>

Esempio
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Ma

Se l’espressione è chiaramente riferita a un gruppo o a 
un’organizzazione la si tratta come un ente. Dal nome dei singoli 
componenti, se compaiono nel catalogo come autori di opere 
individuali, si crea un rinvio di tipo “vedi anche” al nome del 
gruppo o dell’organizzazione.

In aleph il rinvio si crea aggiungendo:

• nel record di autorità del gruppo/organizzazione il $500 con il    
nome del singolo componente a cui si fa rinvio e il $5 con 
contenuto z

• nel record di autorità del singolo componente il $510 con il nome 
dell’ente/organizzazione a cui si fa rinvio e il $5 con contenuto z
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Esempio

The Beatles

<<McCartney, Paul

<<Lennon, John

Intestazione del gruppo/organizzazione, trattato come ente
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Intestazioni dei singoli autori

McCartney, Paul
<< The Beatles

Lennon, John
<< The Beatles
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Ma non basta…

• Aleph per ora non visualizza il richiamo 
nella lista delle intestazioni. Si dovrà 
quindi inserire “a mano” nel campo 305 
di entrambi i record di aut. l’espressione 
“vedi anche” seguita dal nome della 
persona o dell’ente al quale si fa rinvio
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Qualificazioni dei nomi di persona

Se due o più intestazioni (compresi i rinvii) risultano 
identiche, pur riferendosi a persone diverse,si 
aggiungono al nome una o più qualificazioni, secondo 
l’ordine di preferenza seguente:

1. Gli anni di nascita e di morte, o altre 
indicazioni cronologiche
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Manzoni, Giacomo <1932- >
(compositore e critico musicale

Manzoni, Giacomo <1816-1889>
(bibliografo e uomo politico)
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2. Se l’indicazione dell’anno di nascita (ed 
eventualmente di morte) non è sufficiente 
a distinguere due o più  omonimi si aggiunge 
un altro elemento, secondo l’ordine di 
preferenza seguente:

1) il luogo di nascita;  NO
2) la data completa di nascita (anno, mese e giorno); NO
3) un’espressione che indichi la professione, lo stato o l’ambito 

principale di attività della persona

Ferrari, Massimo <1954- ; Gressoney Saint-Jean> NO
Ferrari, Massimo <1954- ; Milano> NO

Biancheri, Giuseppe <1933- ; consulente del lavoro> SI
Biancheri, Giuseppe <1933- ; ingegnere> SI
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Biancheri, Giuseppe <1933- ; consulente del lavoro>

Biancheri, Giuseppe <1933- ; ingegnere>



Università degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di AteneoUniversità degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di Ateneo

Corso REICAT Amedeo Bacchi - Responsabilità: 

autori ed enti

35

Se non si può formulare una qualificazione cronologica precisa, o comunque 
sufficiente a identificare la persona, si usano espressioni che indichino la 
sua professione, il suo stato o il suo ambito principale di attività, in italiano.

. . . <architetto>

. . . <avvocato>

. . . <cantante>

. . . <cappuccino>

. . . <fotografo>

. . . <medico e compositore>

Queste espressioni devono basarsi su informazioni documentate e sicure, di 
norma tratte dalle pubblicazioni della persona o da repertori e altre opere di 
consultazione, tenendo presente che gli argomenti o i generi delle opere 
possono non corrispondere all’ambito principale di attività della persona e 
che una stessa persona può svolgere più attività o essere indicata con titoli 
o qualifiche differenti.
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Se nel catalogo vi sono più omonimi distinti con qualificazioni 
cronologiche diverse ma vissuti nello stesso periodo è opportuno 
predisporre un rinvio dal nome con una qualificazione professionale.

Rossi, Paolo <1953- >

< Rossi, Paolo <attore>

Rossi, Paolo <1954- >

< Rossi, Paolo <storico>

Rossi, Paolo <1956- >

< Rossi, Paolo <calciatore>
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Anche in assenza di intestazioni omonime, nel 
caso di nomi generici, può essere opportuno 
inserire nel campo 300 una indicazione 
sintetica riguardante la professione o 
l’attività svolta.

Rossi, Patrizia

Nota pubblica: Medico pediatra
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Enti

Un ente è un’organizzazione, 
un’istituzione o un gruppo di persone 
anche a carattere temporaneo o 
occasionale che assume, ufficialmente o 
nelle sue attività, un particolare nome o 
denominazione con cui si identifica.
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Cambiamento di nome di un ente

RICA 66.2 

Se le varianti del nome sono di poca 
importanza si riconducono alla forma più 
recente o a quella più nota
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REICAT 16.0.3

Cambiamenti minori
Si considerano cambiamenti minori del nome, che non comportano la creazione di più 
intestazioni uniformi distinte:
a) le variazioni grafiche o di ortografia;
b) l’uso di segni o simboli invece di parole, o viceversa, di numeri arabi oppure romani, di 
numeri o date in cifre o in lettere;
c) l’uso di forme abbreviate o sciolte, al singolare o al plurale, o di parole staccate o 
unite (o legate da un trattino);

d) i cambiamenti nell’ordine delle parole che non comportino mutamenti sostanziali di 
significato;
e) l’aggiunta, soppressione o sostituzione di articoli, preposizioni, congiunzioni e segni di 
punteggiatura;
f) l’aggiunta, soppressione o sostituzione di espressioni o sigle che indicano la forma 
giuridica (p.es. associazione, fondazione, ONLUS, s.p.a.) e di termini di privilegio o 
appartenenza (p.es. reale, statale, comunale);
g) l’aggiunta, soppressione o sostituzione di un’intitolazione;
h) il cambiamento della lingua della denominazione;
i) il cambiamento della località in cui l’ente ha sede o del nome di una stessa località, 
quando il nome dell’ente lo comprende o richiede una qualificazione di luogo (par. 16.2.5 
e 16.3.2).
Dalle forme non adottate si fa rinvio.
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Esempi di cambiamenti minori

Università di Pisa

< Università degli studi di Pisa

(l’ente ha assunto formalmente nel 1994 la forma breve, con la quale 
era già comunemente indicato)

Biblioteca statale di Lucca

< Biblioteca governativa di Lucca

(l’ente era denominato fino al 1967 Biblioteca governativa di Lucca)

Società napoletana di storia patria

< Deputazione napoletana di storia patria

(l’ente ha assunto per obbligo di legge, dal 1935 al 1946, la 
forma di Deputazione)
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Ma NON sono cambiamenti minori:

Italia. Ministero della sanità

Italia. Ministero della salute

(le due denominazioni indicano un ambito di competenza molto simile ma il 

cambiamento riguarda l’elemento specifico del nome

Fitzcarraldo s.r.l.

Fondazione Fitzcarraldo

(non si tratta di un cambiamento di nome della società ma di un nuovo ente 

collegato)
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Italia. Ministero della pubblica istruzione

(denominazione assunta fino al 1929, dal 1944 al 1999 e dal 2006 al 
2008)

Italia. Ministero dell’educazione nazionale

(denominazione assunta dal 1929 al 1944)

Italia. Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca

(denominazione assunta dal 1999 al 2006 e nuovamente dal 2008)

Istituto universitario orientale

Università degli studi di Napoli L’Orientale

(denominazione successiva)
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Rinvii tra forme successive del 
nome di un ente

• Se un ente cambia nome nel corso del tempo le intestazioni si 
collegano tra di loro con richiami reciproci (vedi anche)

• Il rinvio del tipo “vedi anche” presuppone che esistano nel catalogo 
due (o più) record di autorità distinti

• Il legame tra i due record si crea aggiungendo al tag 510, in uno 
solo dei due record, il il $a con la forma del nome alla quale si fa 
rinvio e il $5 con contenuto:

la lettera a (se nel record corrispondente alla forma più recente) 

oppure 

la lettera b (se nel record corrispondente alla forma meno recente)
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Ma non basta…

• Anche in questo caso si dovrà inserire “a 
mano” nel campo 305 di entrambi i 
record di aut. l’espressione “vedi anche” 
seguita dal nome dell’ente al quale si fa 
rinvio
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Fondazione Giangiacomo Feltrinelli

< Fondazione Feltrinelli

<< Istituto Giangiacomo Feltrinelli

Istituto Giangiacomo Feltrinelli

<< Fondazione Giangiacomo Feltrinelli
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ENTI NON TERRITORIALI

L’intestazione uniforme per un ente (non territoriale) 
si basa sul nome con il quale l’ente stesso è 
generalmente identificato. Può trattarsi della 
denominazione ufficiale, di una sua variante o di un 
altro nome abitualmente usato dall’ente stesso, o di 
un’espressione d’uso corrente o convenzionale, in 
forma estesa, abbreviata o in sigla. Il nome con cui un 
ente è generalmente identificato è di norma quello 
che l’ente stesso usa o adotta per le sue opere e si 
determina sulla base delle sue pubblicazioni nella 
lingua originale.
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• Il nome con cui un ente e prevalentemente 
presentato nelle sue pubblicazioni in lingua 
originale si adotta come intestazione anche se 
non si tratta della denominazione ufficiale o 
della forma piu completa del nome

Se l’ente, però, si presenta in lingue diverse 
(ma in alfabeto latino) si preferisce la forma 
italiana anche se non è la prevalente. Dalle 
forme varianti in altre lingue si fa rinvio se 
sono significative per la ricerca
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Ufficio internazionale del lavoro
< Bureau international du travail
< International Labour Office
< BIT
< ILO

Commissione europea

< European Commission

< Commission européenne

< Unione europea. Commissione

Nazioni Unite
< United Nations
< Nations Unies
< Organizzazione delle Nazioni Unite
< ONU
< UNO
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Enti in scritture diverse dall’alfabeto 
latino

• Per i nomi in scritture diverse 
dall’alfabeto latino si adotta come 
intestazione uniforme la forma 
traslitterata secondo le regole 
dell’appendice F e si fa rinvio dalla 
forma in alfabeto originale e da 
eventuali forme varianti
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Gosudarstvennaja biblioteka SSSR imeni V. I. Lenina  

<Государственная библиотека СССР имени В. И.

Ленина

< Gosudarstvennaâ biblioteka SSSR imeni V. I. Lenina

< Gosudarstvennaja biblioteka imeni Lenina  

<Государственная  библиотека имени Ленина

< Gosudarstvennaja ordena Lenina biblioteka SSSR imeni V. I. 
Lenina 

< Государственная ордена Ленина библиотека

СССР имени В. И. Ленина

< Biblioteca statale Lenin

< Biblioteca statale <Mosca>

< Lenin State Library
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Qualificazioni di enti omonimi

Se due o più intestazioni (compresi i 
rinvii) risultano identiche, pur 
riferendosi a enti diversi, si aggiungono 
al nome una o più qualificazioni.



Università degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di AteneoUniversità degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di Ateneo

Corso REICAT Amedeo Bacchi - Responsabilità: 

autori ed enti

54

1) Qualificazione di luogo
Si aggiunge la località in cui l’ente ha sede o 
l’ambito territoriale di riferimento se non è 
parte integrante del nome

Accademia dei Concordi <Ravenna> 

Accademia dei Concordi <Rovigo>  

Institut national de la statistique <Abidjan>

Institut national de la statistique <Tunisi>
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N.B. Anche in assenza di omonimie quando è 
prevedibile che la stessa intestazione potrà essere 
usata da più enti dello stesso  genere può essere 
opportuno aggiungere al nome una qualificazione di 
luogo

Osservatorio turistico regionale <Emilia-Romagna>

Liceo classico L. A. Muratori <Modena>

Chiesa di San Lorenzo <Tresnuraghes>
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2) Qualificazione cronologica

Se la qualificazione di luogo non è sufficiente 
o appropriata a distinguere più enti con lo 
stesso nome si aggiunge una qualificazione 
cronologica, costituita dagli anni di inizio e 
termine dell’attività (se l’ente ha cessato di 
esistere) o da quello di costituzione o 
fondazione. Le qualificazioni cronologiche 
negli enti si danno nel $c 
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Italia. Comando supremo delle forze armate <1918>

Italia. Comando supremo delle forze armate <1940-1943>
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3) Sigle e forme acronime

Quando due forme acronime, anche di rinvio, 
risultano identiche, alla sigla degli enti si 
affianca la forma estesa. Le due voci devono 
essere disambiguate inserendo la forma sciolta 
del nome dell’ente nel $c, tra parentesi 
uncinate (non più nel sottocampo proprietario 
$9 come finora in aleph)
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AIC <Associazione italiana dei costituzionalisti>

AIC <Associazione italiana di cartografia>
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Enti subordinati
Un ente si considera subordinato o collegato a un altro quando ne 
dipende, come un organo, sezione, ufficio, etc., oppure è costituito in 
riferimento ad esso. 

L’intestazione per un ente subordinato o collegato a un altro può avere 
come base il suo nome, se sufficiente a identificarlo (si fa rinvio dal 
nome espresso in forma gerarchica), oppure puo essere costituita dal 
nome dell’ente sovraordinato seguito da quello dell’ente subordinato.

L’intestazione di un ente subordinato espresso in forma gerarchica sarà 
costituita dal nome dell’ente sovraordinato seguito da quello dell’ente 
subordinato (sottointestazione), separati da un punto.
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CISL. Ufficio studi e ricerche

< Confederazione italiana sindacati lavoratori. Uffico studi e ricerche

Comitato glaciologico italiano

< Consiglio nazionale delle ricerche. Comitato glaciologico italiano

< CNR. Comitato glaciologico italiano

Ente registrato in forma gerarchica

Ente registrato in forma autonoma
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Enti collegati ad altri enti
Un ente costituito e denominato con riferimento a un altro o ad 
altri (p.es. perché composto di persone che appartengono a qualche 
titolo all’altro ente, come dipendenti o allievi, oppure perché 
istituito congiuntamente da più enti) si registra direttamente sotto 
il suo nome, se sufficiente a identificarlo.
Si registra invece in forma gerarchizzata se il suo nome è generico, 
comune ad enti analoghi, e si presenta accompagnato da quello 
dell’ente collegato ma non unito grammaticalmente ad esso.

Associazione Amici della Scala

< Amici della Scala

< Teatro alla Scala. Associazione Amici

Orchestra del Teatro dell’Opera di Roma

< Teatro dell’Opera di Roma. Orchestra
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Enti che nel nome includono una 
qualificazione di luogo

Agli enti il cui nome include una qualificazione di luogo come:

Università degli studi di Genova
Archivio di stato di Pisa
Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze
CGIL Toscana
Comitato di liberazione nazionale per la Liguria

si applica il principio che il nome del luogo costituisce parte 
integrante del nome e non deve più essere trattato come 
qualificazione. Dalla forma con la qualificazione di luogo tra 
parentesi uncinate si fa rinvio 
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Università degli studi di Genova

< Università degli studi <Genova>

Archivio di stato di Pisa

< Archivio di stato <Pisa>
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Biblioteca Nazionale Centrale di Firenze

Biblioteca Nazionale Centrale <Firenze>

CGIL Toscana
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ma…

Si continuerà ad usare il luogo come 
qualificazione solo quando il nome 
dell’ente non lo include, e sarà 
necessario per distinguere intestazioni 
omonime 

Biblioteca nacional <Madrid>

Biblioteca nacional <Rio de Janeiro>
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Enti territoriali

Per enti territoriali (o autorità territoriali), ai fini 
catalografici, si intendono gli enti che esercitano 
funzioni di governo o   amministrative, anche limitate, 
su un determinato territorio. Oltre agli Stati nazionali 
sono comprese le autorità politiche o amministrative 
regionali e locali (province, comuni o municipalità, 
comunità montane, contee, distretti,dipartimenti, 
etc.)
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Gli Stati e gli altri enti territoriali si registrano, quando 
possibile, sotto il nome geografico generalmente usato per 
indicarli e che fa parte di norma della loro denominazione 
ufficiale o completa. Il nome geografico indica di solito l’ambito 
territoriale sul quale l’ente esercita le sue funzioni. Il nome 
geografico e la denominazione dello Stato (o altro ente 
territoriale) si danno nella forma italiana, se d’uso corrente, o 
altrimenti nella lingua del paese.

Italia
< Repubblica italiana
< Regno d’Italia <1861-1946>
< Italia <Regno ; 1861-1946>
< Italia <Repubblica ; 1946- >
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Lombardo-Veneto <Regno>

< Regno Lombardo-Veneto

San Marino <Repubblica>

< Repubblica di San Marino
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Se il nome geografico non è però idoneo ad identificare 
correttamente l’ente si preferisce la denominazione completa 
o tradizionale dello Stato

Stati Uniti d'America

<USA

<U.S.A.

<United States

<United States of America

Repubblica sociale italiana

<RSI

<R.S.I.
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Qualificazioni per gli enti territoriali

Quando l’intestazione di un ente territoriale è 
costituita da un nome geografico si aggiunge 
sempre una qualificazione, se possibile in 
italiano, che chiarisca a quale ente ci si 
riferisce. Fanno eccezione gli stati moderni e 
contemporanei e i comuni per i quali si ritiene 
che esista una continuità storica sia normativa 
sia di organi che non rende necessario creare 
intestazioni diverse.
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Genova <Provincia>

< Provincia di Genova

(nome ufficiale dell’ente)

Liguria <Regione>
< Regione Liguria
(nome ufficiale dell’ente)

Alta Valle Scrivia <Comunità montana>

<Comunità montana Alta Valle Scrivia

(nome ufficale dell’ente)

<Comunità montana dell'Alta Valle  Scrivia
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Genova

< Comune di Genova

(nome ufficiale dell’ente)

< Municipio di Genova

ma…
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Omonimie tra enti territoriali

Se è necessario distinguere intestazioni 
identiche o ambigue, anche di rinvio, tra 
enti territoriali, si aggiunge una 
qualificazione cronologica o l’indicazione 
della regione o dello Stato nel quale 
l’ente territoriale è compreso.
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Repubblica romana <1798-1799>

Repubblica romana <1849>

Sicilia <Governo provvisorio ; 1848-1849>
(Anche in assenza di  forme omonime la prima qualificazione

è generica e potrebbe riferirsi a periodi diversi)

Cambridge

Cambridge <Massachusetts>
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Organi di enti territoriali

Sono considerati organi di enti territoriali gli enti, organi o uffici 
tramite i quali uno Stato o un altro ente territoriale esercita funzioni 
legislative, amministrative, giudiziarie, militari o diplomatiche

L’intestazione di un organo di  ente territoriale è costituita dal nome 
dell’ente territoriale a cui l’organo appartiene, nella forma adottata 
come intestazione uniforme, seguito dal nome dell’organo stesso 
(sottointestazione). 

Il nome dell’organo si riporta possibilmente nella lingua originale. 
(mentre si preferisce la forma italiana, quando c’è, per l’ente 
territoriale al quale fa riferimento) Si fa rinvio dal nome dell’organo, 
qualificato con il nome del relativo ente territoriale se non è superfluo.
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Indicatori  del tag 210 per organi di enti 
territoriali

Se il nome dell’ente geografico o territoriale include un 
sottoente si dovrà usare nel record di autorità il tag 210 
e mettere a 1 il secondo indicatore (intestazione sotto 
nome geografico). L’ente subordinato determina la natura 
dell’intestazione.

Italia. Esercito

<Esercito italiano
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Italia. Camera dei deputati

< Camera dei deputati <Italia>

< Italia. Parlamento. Camera dei deputati

Sardegna <Regno>. Ministero delle regie finanze

< Ministero delle regie finanze <Regno di Sardegna>
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Belgio. Ministère des affaires economiques

< Ministère des affaires économiques <Belgio>

<Ministère des affaires économiques<Belgique>

< Ministero degli affari economici <Belgio>

Francia. Ambassade <Roma>

< Ambassade de France en Italie

< Ambassade de France <Roma>

< Ambasciata di Francia <Roma>
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Numerazione nel nome di un ente

• Quando il nome di un ente non occasionale comprende 
un numero ordinale (o un suo equivalente in lettere) 
che lo identifica rispetto ad altri enti dello stesso 
tipo o in successione tra loro, lo si considera parte del 
nome (e non qualificazione) e lo si riporta, preceduto 
da una virgola, in cifre arabe seguite da un punto alla 
fine del nome.
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Italia. Bersaglieri. Reggimento, 3.

< Italia. Esercito. Bersaglieri. Reggimento, 3.

< Bersaglieri. Reggimento, 3.

< Reggimento Bersaglieri, 3.

< Terzo Bersaglieri

Roma. Circoscrizione, 20.
(il nome compare di solito come XX Circoscrizione)
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Enti religiosi

• Per enti religiosi, ai fini catalografici, si intendono le chiese e le 
altre organizzazioni religiose, gruppi o sette, gli istituti e

comunità di vita religiosa, i loro organi, circoscrizioni territoriali 
o istituzioni locali, le federazioni o associazioni di enti

religiosi e le riunioni di membri di un ente religioso.

• Per gli enti religiosi si adotta come intestazione uniforme, secondo le 
norme generali, il nome con cui sono prevalentemente identificati nelle 
loro pubblicazioni, nella forma italiana se usata comunemente dall’ente
stesso. Dalle forme non adottate si fa rinvio
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Chiese, organizzazioni e gruppi religiosi

Chiesa cattolica

< Ecclesia Romana

< Ecclesia Catholica

< Santa Sede 
(l’intestazione Santa Sede è

stata fusa con Chiesa C.)

Church of England

< Chiesa anglicana

< Chiesa d’Inghilterra

< Anglican Church
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Congregazione cristiana dei testimoni di Geova

< Testimoni di Geova

< Jehovah’s Witnesses

< Watch Tower Bible and Tract Society

Russkaja pravoslavnaja cerkov’

<Русская Православная Церковь

< Russkaâ pravoslavnaâ cerkov’

< Chiesa ortodossa russa

Comunità di Bose

< Comunità monastica di Bose



Università degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di AteneoUniversità degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di Ateneo

Corso REICAT Amedeo Bacchi - Responsabilità: 

autori ed enti

85

Istituti di vita consacrata e religiosa

Per gli ordini, congregazioni, istituti, società e comunità di vita 
consacrata e religiosa si preferisce la forma breve generalmente usata 
in italiano. In mancanza di una forma breve che li identifichi con 
chiarezza si adotta la denominazione prevalentemente usata dall’ente 
stesso.

Benedettini

< Ordo Sancti Benedicti

Francescani

< Ordo fratrum minorum

< Frati minori
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Circoscrizioni ecclesiastiche ed enti religiosi 
con competenza territoriale

Gli enti religiosi che hanno una giurisdizione 
territoriale (p.es. diocesi e parrocchie) si 
registrano direttamente sotto il loro nome, 
nella forma prevalentemente usata. Si 
trattano allo stesso modo gli organi 
ecclesiastici con competenza territoriale 
(p.es. conferenze episcopali e province 
ecclesiastiche). Dalla forma con qualificazione 
di luogo si fa rinvio. 
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Arcidiocesi di Milano

< Archidiocesi di Milano

< Diocesi di Milano

< Milano <Diocesi>

< Milano <Arcidiocesi>

< Curia arcivescovile di Milano

< Arcivescovado di Milano

Patriarcato di Venezia

< Venezia <Patriarcato>
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Congregazioni sacre, tribunali,  pontifici 
consigli ecc.

Le sacre congregazioni, i tribunali, i pontifici consigli, 
commissioni e comitati e gli altri uffici e organismi 
della Curia romana, le nunziature, internunziature e 
delegazioni apostoliche della Santa Sede si registrano 
come sottointestazione di Chiesa cattolica

Chiesa cattolica. Tribunale della Rota romana

< Chiesa cattolica. Sacra romana Rota

< Tribunale della Rota romana

< Rota romana

< Sacra Rota
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Maiuscole nei nomi di enti inglesi

Negli enti di lingua inglese si dovrà 
usare la maiuscola per tutte le parole 
significative (esclusi articoli, 
congiunzioni e preposizioni) nei nomi di 
enti:

Oxford University Press

Royal Society of London

International Federation of Library Associations and 

Institutions



Università degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di AteneoUniversità degli Studi di Genova - Sistema Bibliotecario di Ateneo

Corso REICAT Amedeo Bacchi - Responsabilità: 

autori ed enti

90

ENTI A CARATTERE OCCASIONALE
(congressi, convegni, conferenze, seminari, giornate 

di studio, ecc.)

Per ente a carattere occasionale, ai 
fini catalografici, si intende un 
congresso, un’esposizione o una 
manifestazione d’altro genere che si 
svolge in un periodo di tempo ben 
definito, normalmente prefissato, e 
che si presenta con un nome con il 
quale si identifica.
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In Aleph il numero dovrà essere inserito 
nel $d preceduto dalla virgola

Le qualificazioni saranno racchiuse tra 
parentesi uncinate, separate da “;” e 
inserite:

nel $f, la data del congresso

nel $e, il luogo di svolgimento
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Scelta dell’intestazione per atti 
di congressi, etc.

Gli atti di congressi (convegni, conferenze, seminari, 
riunioni, assemblee, concili, etc.) e le risoluzioni o altri
documenti da essi approvati o emanati hanno come 
intestazione principale:

a) il nome che identifica il congresso stesso se esiste e 
figura nella fonte primaria,
oppure

b) il nome dell’ente che ha tenuto il congresso, se 
questo è indicato con termini generici oppure con 
un’espressione che comprende il nome dell’ente e non 
sarebbe identificante senza di esso
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Quando il nome dell’ente 
occasionale è identificante?

Ai fini catalografici il nome dell’ente deve essere 
costituito da una espressione di senso compiuto, non 
interrotta, costituita da un sostantivo che indica il 
tipo di evento (congresso, convegno, conferenza, 
seminario, giornata di studio, tavola rotonda, concilio, 
mostra, esposizione, etc., o i loro equivalenti in altre 
lingue) unito a termini che fanno riferimento al tema o 
argomento trattato, a qualità o caratteristiche dei 
partecipanti o al materiale esposto.
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Esempi

• Convegno nazionale dei bibliotecari degli enti locali

• World Congress on Maternal Mortality

• Tavola rotonda sul tema: Ricupero e valorizzazione dei piccoli 
centri storici

• Esposizione filatelica nazionale di storia postale

• Convegno internazionale su: Problemi e prospettive della 
nutrizione enterale

• (il tema è presentato in caratteri più grandi e staccato dalle parole che precedono, ma c’è un 
legame grammaticale)
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Ma…..

• Non costituiscono un nome idoneo 
a identificare l’ente le espressioni 
interrotte da variazioni grafiche
(p.es. nel tipo di carattere), se i 
gruppi di parole non sono 
collegati da un legame 
grammaticale o dai due punti.
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esempio

Il sistema delle dispersioni
(prima del titolo compare l’espressione Atti del 

convegno internazionale, in caratteri diversi e non legata 

grammaticalmente al titolo stesso: non si può quindi 

formulare un’intestazione Convegno internazionale Il 

sistema delle dispersioni)
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Se il nome del congresso è identificante e figura
sul frontespizio si considera intestazione 

principale

Primo Congresso italiano di sistemica : la scienza dei sistemi per progettare

uno sviluppo sostenibile : Milano, 24-26 giugno 1998

i.p. Congresso italiano di sistemica, 1. <1998 ; Milano>

Seminari pasquali di Bagni di Lucca. 4, Les trophées

i.p. Seminari pasquali di Bagni di Lucca, 4. <1988>

L’evoluzione dell’ordinamento tributario italiano : atti del Convegno I settanta

anni di Diritto e pratica tributaria (Genova 2-3 luglio 1999)

i.p. Convegno I settanta anni di Diritto e pratica tributaria <1999 ; Genova>
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Se il nome del congresso è identificante 
ma non figura sul frontespizio si tratta 

come intestazione secondaria
I diritti fondamentali del fedele : a venti anni dalla promulgazione del 

Codice

(il nome del congresso compare nella pagina contro il frontespizio: Atti 

del XXXV Congresso nazionale di diritto canonico,Ariccia, 8-11 

settembre 2003)

i.s. Congresso nazionale di diritto canonico, 35. <2003 ; Ariccia>
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Lo Spirito Santo nella Chiesa, nei sacramenti, nella vita
(soltanto dalla Prefazione si ricava che l’opera è costituita dalle relazioni 
presentate al 39° Convegno liturgico-pastoraledell’Opera della Regalità di 
Nostro Signore Gesù Cristo, tenuto a Roma dal 17 al 19 febbraio 1998; al 
nome del Convegno è opportuna un’intestazione secondaria dato che fa 
parte di una successione numerata e negli altri volumi l’indicazione compare 
spesso sul frontespizio)

i.s. Convegno liturgico-pastorale, 39. <1998 ; Roma>
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Numero ordinale e qualificazioni degli enti a 
carattere occasionale

L’eventuale numero ordinale (che, se presente, 
figura normalmente al principio) si riporta 
dopo il nome,separato da una virgola, in cifre 
arabe seguite da un punto nel sottocampo $d 
(non è più considerato qualificazione ma parte 
del nome)
Si aggiungono come qualificazioni, anche in 
assenza di omonimie, l’anno e il luogo di 
svolgimento, (sottocampi $f e $e) nell’ordine e 
separati da un punto e virgola ( ; ), preceduto 
e seguito da uno spazio.
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Settimana agostiniana, 5. <1973 ; Pavia>

Convegno archeologico regionale, 3. <1999 ; Como>

Giornate della scienza, 6. <1956 ; Milano>
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Se il nome del congresso è identificante solo in 
associazione con il nome di un ente, 

l’intestazione principale è al nome dell’ente

Proceedings of the International Cytokine Society Annual Meeting : Dublin, 

Ireland, September 20-24, 2003

i.p. International Cytokine Society
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Giornate di lavoro AIRO 1979 : atti : Bologna, 24-26 settembre 1979

(la sigla dell’Associazione figura anche, con il nome per esteso,in testa al 

frontespizio)

i.p. Associazione italiana di ricerca operativa

Varietà e continuità nella storia linguistica del Veneto : atti del Convegno 
della Società italiana di glottologia : Padova-Venezia, 3-5 ottobre 1996

i.p. Società italiana di glottologia
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Rinvio tra il nome formale del 
congresso e il nome dell’ente

Se il nome formale di un congresso include quello  di 
un ente  è opportuno fare un rinvio espicativo generale 
dal nome generico del congresso a quello dell’ente per 
indirizzare l’utente sulla forma corretta 
dell’intestazione. Il rinvio avrà questa forma:

Congresso del/della (nome ente) ………
Vedi
Nome ente
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esempio
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                              Catalogazione congressi, convegni, ecc. 

 

 

 

                                     Il congresso ha un nome identificante? 

 

                                               SI                           NO 

 

 

 

 

                      Il nome identificante include               Non si intesta al congresso ma al nome    

                            il nome di un ente ?                        dell’ente organizzatore, promotore, ecc. se ha                                                                                                                                  

                       SI                   NO                                 evidenza formale nella pubblicazione 

                       

                                                                                      

                                      

                     
L’intestazione è al nome                          L’intestazione è al nome del congresso,  

dell’ente (fare rinvio esplicativo              convegno, ecc. 

dal nome del congresso all’ente)                     
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In aleph esiste un campo proprietario 
per fornire l’accesso alle pubblicazioni di 
enti occasionali a partire dal luogo dove 
si è svolto l’evento

Campo sim (tag 910)
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Atti del 3. colloquio dell'Associazione italiana per lo studio e la 

conservazione del mosaico : Bordighera, 6-10 dicembre 1995
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Cataloghi e altre pubblicazioni 
di esposizioni

I cataloghi e le altre pubblicazioni di esposizioni o mostre, 
occasionali o tenute periodicamente, hanno come intestazione 
principale:

a) il nome dell’ente che ha organizzato l’esposizione, se questa è 
dedicata esplicitamente a presentare le sue raccolte o 
attività, o comunque materiale che gli appartiene, oppure

b)     il nome che identifica l’esposizione stessa se esiste e figura nel

fonte primaria.
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Arti decorative nel Museo diocesano di Palermo : dalla città al museo e dal 

museo alla città

(il titolo indica che l’esposizione è dedicata a materiale del Museo)

i.p. Museo diocesano di Palermo

Fantastico immaginario : VIII Rassegna della grafica contemporanea : 9-31 

maggio 1981 : Galleria d’arte moderna e

contemporanea, Palazzo Albertini, piazza Aurelio Saffi

(il nome della mostra compare come complemento del titolo)

i.p. Rassegna della grafica contemporanea, 8. <1981 ; Forlì>
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Enti espositivi permanenti

Le REICAT non considerano più enti a carattere occasionale le 
esposizioni degli enti espositivi permanenti e le fiere, i festival, i 
premi o concorsi e altre manifestazioni o eventi tenuti con una 
stessa denominazione (o sue varianti) nella stessa località, di solito 
periodicamente e ad opera di un ente apposito o comunque di 
un’organizzazione stabile

Si adotta come intestazione principale il nome che identifica la

manifestazione, senza indicazione dell’eventuale numerazione e

dell’anno in cui si e tenuta ciascuna edizione. 

La località in cui si tiene la manifestazione, se non fa parte del suo 
nome (o non vi è implicita), si aggiunge come qualificazione quando la 
denominazione della manifestazione ha carattere descrittivo o 
generico e nei casi di omonimia.
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Catalogo ufficiale delle invenzioni e novità tecniche presentate alla XLI 

Fiera campionaria di Milano, 1963

i.p. Fiera di Milano

12° Salone internazionale della tecnica : Torino, 22 settembre-2 ottobre 

1962 : Palazzo delle esposizioni al Valentino : catalogo ufficiale

i.p. Salone internazionale della tecnica

XIX Festival internazionale del film di fantascienza : Castello di San             

Giusto, Trieste 4-11 luglio 1981

i.p. Festival internazionale del film di fantascienza
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